CENTRO DE BIOLOGIA MARINHA  Biblioteca “Harry M. Miller Jr.”
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO Rodovia Manoel Hypdlito do Rego, Km. 131,5
Séo Sebastiao — SP — 11600-000

CEBIMar | l () p Tel. (12) 3862 8406 — Fax (12) 3862 8454

http://www.usp.br/cbm - email: bibcebimar@usp.br

Regulamento para o uso do
Servigo de Empréstimo de Publicagoes da
Biblioteca “Harry Miller Jr” do Centro de Biologia Marinha da USP

TiTULO | — DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° — Este regulamento define os critérios e procedimentos para o Servico de
Empréstimo de Publicagdes da Biblioteca "Harry Miller Jr" do Centro de Biologia Marinha
da Universidade de S&o Paulo (CEBIMar/USP).

§ 1° — A Biblioteca do CEBIMar/USP, enquanto Biblioteca do Sistema Integrado
de Bibliotecas da Universidade de Sao Paulo (SIBi/USP), seguira o regulamento
do empréstimo unificado, instituido pela Portaria GR n. 5536/2012.

§ 2° — Conforme facultado pelo paragrafo 3° artigo 7° da Portaria GR n.
5536/2012, este Regulamento define as politicas especiais para atender aos
usuarios externos especiais, bem como outras necessidades especificas da
Biblioteca do CEBIMar/USP.

TITULO Il - DOS USUARIOS DO SERVICO DE EMPRESTIMO DE
PUBLICACOES

Artigo 2° — O servigco de empréstimo de publicagdes sera prestado aos usuarios inscritos
na Biblioteca, conforme regras definidas no Regulamento para Inscricdo de Usuarios na
Biblioteca.

TITULO Il - DAS PUBLICAGOES DO ACERVO DA BIBLIOTECA
DO CEBIMar/USP QUE PODEM SER EMPRESTADAS

Artigo 3° — E permitido o empréstimo das publicagbes pertencentes as seguintes
colecdes da Biblioteca do CEBIMar/USP:

| — Livros e materais similares

Il - Dissertacdes, Teses e TCCs

[ll — Biografias

V| — CDs, Videos e DVDs.

Paragrafo unico — Publicagbes pertencentes as colegdes para as quais o
empréstimo é permitido, mas que o conteudo, a data de publicag&o ou o estado
de conservagéo possam caracteriza—las como obras raras ou especiais, podem,
a critério do(a) bibliotecario(a) ou da Comissao de Biblioteca, ter sua circulagéo
proibida.
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Artigo 4° — Nao € permitido o empréstimo das publicagdes pertencentes as seguintes
colecdes da Biblioteca do CEBIMar/USP:
| — Obras de referéncia, que nao sejam biografias;

[l — Memodria bibliografica;
Il — Periddicos;

IV — Separatas;

V — Hemeroteca,

VI - Fotografias;

Paragrafo Unico — Periédicos com contetdo em formato monografico (numeros
especiais, séries monograficas etc) poderdo ser incluidos, a critério do(a)
bibliotecario(a) ou da Comissdo de Biblioteca, na colecdo de Periodicos e
também na Colecdo de Livros e materiais similares, podendo, desta forma,
serem emprestados.

Artigo 5° — As publicagdes da colegdo de mapas e cartas nauticas somente poderdo ser
emprestadas para professores responsaveis por cursos e disciplinas ministrados no
CEBIMar, com uso restrito em sala de aula, durante o periodo do curso ou disciplina.

TiTULO IV - DO EMPRESTIMO DE PUBLICAGCOES DO ACERVO
DE OUTRAS BIBLIOTECAS DO SIBi/USP, DA UNESP E DA
UNICAMP

Artigo 6° — O empréstimo de publicagdes do acervo de outras bibliotecas do SIBi/USP,
da Unesp e da Unicamp configura—se como Empréstimo Entre Bibliotecas (EEB), sendo a
Biblioteca do CEBIMar/USP a solicitante do empréstimo.

Paragrafo Unico — Os usudrios inscritos na Biblioteca do CEBIMar/USP poderao
solicitar empréstimo de publicagdes do acervo de outras bibliotecas do SIBi/USP,
da Unesp e da Unicamp, respeitando—se o regulamento da biblioteca
fornecedora da publicagao.
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TiTULO V - DO NUMERO MAXIMO DE ITENS EMPRESTADOS
SIMULTANEAMENTE E PRAZOS DO EMPRESTIMO

Artigo 7° — Conforme a Portaria GR n. 5536/2012, os alunos e servidores da USP, com
vinculo institucional ativo, sdo usuarios do empréstimo unificado oferecido pelas
Bibliotecas do SIBi/USP e o empréstimo simultaneo de itens dos acervos USP seguem as
seguintes regras:

| — Alunos de graduagao da USP, com vinculo institucional ativo: nimero maximo
de itens emprestados simultaneamente: dez itens, em comodato por dez dias
consecutivos;

Il - Pés-doutorandos e alunos de pés—graduacgdo da USP, com vinculo institucional
ativo: numero maximo de itens emprestados simultaneamente: quinze itens, em
comodato por vinte dias consecutivos;

Ill — Servidores docentes em exercicio ou aposentado que continue a desempenhar
atividades na USP: nimero maximo de itens emprestados simultaneamente: vinte
itens, em comodato por trinta dias consecutivos;

IV — Servidores técnicos—administrativos da USP, com vinculo institucional ativo:
numero maximo de itens emprestados simultaneamente: dez itens, em comodato
por dez dias consecutivos;

Artigo 8° — Os usuarios externos especiais da Biblioteca do CEBIMar/USP, definidos no
Regulamento para Inscricdo de Usudrios na Biblioteca do CEBIMar/USP, poderéo
emprestar simultaneamente até no maximo dez itens, em comodato por dez dias
consecutivos.

Artigo 9° — As bibliotecas do SIBi/USP, da Unesp ou da Unicamp poderdo emprestar
simultaneamente até no maximo dez itens, em comodato por trinta dias consecutivos.

Artigo 10 — Os cursos ou disciplinas ministrados no CEBIMar poderdo emprestar
simultaneamente até no maximo 40 itens, em comodato pelo tempo que durar o curso ou
a disciplina.

Paragrafo unico — Os itens emprestados para cursos ou disciplinas deveréo
permanecer na sala onde o curso ou disciplina esta sendo ministrado, sob a
guarda do professor responsavel pelo curso ou disciplina.

Artigo 11 — As bibliotecas de instituicdes publicas com sede na cidade de Sao Sebastido
ou cidades proximas poder&o emprestar simultaneamente até no maximo 10 itens, em
comodato por quinze dias consecutivos.
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TITULO VIl - DOS PROCEDIMENTOS PARA EMPRESTIMO DE
PUBLICAGOES

Artigo 12 — Para empréstimo de publicacdes do acervo da Biblioteca do CEBIMar/USP, o
usuario devera solicitar a um funciondrio da Biblioteca o registro do empréstimo,
comprometendo—se a zelar pela publicagéo e devolvé—la no prazo estipulado.

Artigo 13 — Para empréstimo de publicages do acervo da Biblioteca do CEBIMar/USP
para outras bibliotecas do SIBi/USP, da Unesp, da Unicamp ou de instituicdes externas, &
necessario que a biblioteca solicitante apresente um formulario de empréstimo entre
bibliotecas (EEB), com a assinatura do(a) bibliotecario(a) responsavel por este servigo na
biblioteca solicitante.

§ 1° — O formulério podera ser enviado pela propria biblioteca solicitante (via
malote ou meio eletrénico) ou entregue pelo proprio usuario interessado.

§ 2° - A biblioteca solicitante do empréstimo devera se comprometer a zelar pela
publicac@o e devolvé—la no prazo estipulado.

Artigo 14 - Para empréstimo de publicagbes de outras bibliotecas do SIBi/USP, da
Unesp ou da Unicamp por usudrios inscritos na Biblioteca, o usuario devera solicitar o
empréstimo a um funcionario da Biblioteca do CEBIMar/USP.

§ 1° — A Biblioteca do CEBIMar/USP ira encaminhar um pedido de EEB para a
biblioteca fornecedora.

§ 2° — A publicagéo sera encaminhada para a Biblioteca do CEBIMar/USP pela
biblioteca fornecedora e o usuario sera notificado para retira—la.

§ 3°— O usuario devera comprometer-se a zelar pela publicacéo e devolvé—la &
Biblioteca do CEBIMar/USP no prazo estipulado.

CAPITULO | - DA DEVOLUGAO DE PUBLICAGOES DO ACERVO
EMPRESTADAS

Artigo 15 — O usuario & responsavel pela devolugdo das publicagbes emprestadas do
acervo do CEBIMar/USP na Biblioteca do CEBIMar/USP.

Artigo 16 — A devolucéo de empréstimos entre bibliotecas, solicitado pela Biblioteca do
CEBIMar/USP a outras Bibliotecas da USP, da Unesp ou da Unicamp, sera efetuado pela
propria Biblioteca do CEBIMar/USP, por meio do servigo de malote.

§ 1° — O usuario é responsavel pela devolugdo na Biblioteca do CEBIMar/USP
das publicagbes de acervos de outras bibliotecas da USP emprestadas por meio
de empréstimo entre bibliotecas.

§ 2° — A devolugdo de publicagbes de outros acervos da USP emprestadas
diretamente a alunos ou servidores da USP, utilizando o empréstimo unificado, &
de responsabilidade do préprio aluno ou servidor, que devera devolver as
publicagdes nas bibliotecas onde efetuou o empréstimo.
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CAPITULO Il - DA RESERVA DE PUBLICAGCOES

Artigo 17 — O usudrio podera reservar publicagbes de seu interesse gque estejam
emprestadas para outros usuarios.

§ 1° — A Biblioteca do CEBIMar/USP devera informar a data de devolugdo da
publicag@o ao usuario que queira reserva—la.

§ 2° — Caso o usuario ndo venha retirar a publicagdo no prazo de um dia (til
apos a sua entrega, a reserva sera cancelada.

§ 3° — A Biblioteca do CEBIMar/USP devera manter em sigilo o nome do usuario
que estd com a publicagcdo, ndo o revelando a outros usuarios, devendo ela
mesma fazer a cobran¢a em caso de atrasos.

Artigo 18 — Professores responsaveis por cursos ou disciplinas ministrados no CEBIMar
poderéo solicitar a reserva de itens que irdo utilizar durante o curso ou disciplina,
entregando para a Biblioteca do CEBIMar/USP a lista de titulos com, no minimo, trinta e
cinco dias de antecedéncia.

Paragrafo unico — Caso o professor responsavel por cursos ou disciplinas
ministrados no CEBIMar ndo entregue a lista de titulos a serem utilizados
durante o curso ou disciplina no prazo estipulado no artigo 18, a Biblioteca do
CEBIMar/USP n&o garante a sua disponibilidade na época da realizacdo do
curso ou disciplina.

CAPITULO Il - DA RENOVAGAO DE EMPRESTIMO DE PUBLICAGOES DO
ACERVO

Artigo 19 — Caso nio exista reserva para uma determinada publicagéo, seu empréstimo
podera ser renovado pelo usuario.

§ 1° -O usuario podera realizar a renovagdo pessoalmente, por e-mail ou
utilizando a interface web do sistema de empréstimo.

§ 2° — A renovagdo sera limitada a trés renovagbes consecutivas da mesma
publicacao.
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CAPITULO IV — DAS PENALIDADES

Artigo 20 — O usuario gue incorrer em atraso na devolugdo das publicagbes emprestadas
tera o seu direito de uso do Servigo de Empréstimo de Publicagdes suspenso por um dia,
para cada dia de atraso na devolugéo do material.

Paragrafo unico — Os periodos de suspens&o serdo calculados a cada item
atrasado, sendo as penalidades cumulativas.

Artigo 21 - O usuario que danificar ou extraviar a publicagdo emprestada, devera repor a
publica¢do danificada ou extraviada.

§ 1° — Caso a publicagdo danificada ou extraviada ndo seja encontrada no
mercado nacional, a Biblioteca do CEBIMar/USP indicara outra com igual valor
aquisitivo para reposigao.

§ 2° — O usuario que danificar ou extraviar qualquer publicagdo do acervo n&o
podera utilizar os servigos restritos a usuarios inscritos até a reposicéo da
mesma ou de outra de igual valor indicada pela Biblioteca do CEBIMar/USP.

TITULO IX — DISPOSICOES GERAIS

Artigo 22 - Casos ndo previstos neste regulamento serdo julgados pelo(a)
bibliotecario(a) e pela Comissao de Biblioteca.

Artigo 23 - Este regulamento serd apreciado pela Comissao de Biblioteca e entrara em
vigor a partir de sua aprovacdo, sendo revogados os regulamentos anteriores sobre o
Servigo de Empréstimo de Publicagdes da Biblioteca do CEBIMar/USP.

1 n
Este regulamento foi aprovado pela Comissao de Biblioteca, ! 1_\:_\3 \ _(,_Ql L ¥
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Prof. Dra. Aurea Maria Ciotti Sra. S@;/ rtins da Cruz yta.@ginia Castilho
\

Representante dos servidores docentese  Galante \ Bibliotecaria
Presidente da Comissao de Biblioteca Representante dos servidores
técnico-administrativos
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